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1 GIiRIS

e-Mistahsil Makbuzu uygulamasi ile gergek usulde vergiye tabi olmayan ciftcilerden mal satin alinmasinda belge
yerine gegen ticari bir vesika olarak kullaniimakta ve hali hazirda kagit ortamda diizenlenmekte olan mistahsil
makbuzunun elektronik ortamda izlenebilmesi amaciyla,, elektronik belge olarak elektronik ortamda
dizenlenmesi, muhatabinin talebi dogrultusunda elektronik ortamda veya kagit olarak iletilebilmesi, elektronik
ortamda muhafaza ve

ibraz edilebilmesi ve Baskanliga elektronik ortamda iletiimesi ve raporlamasi

yapilabilmektedir.

2 YONETIM

Yonetim ekranlarinda kullanicilara rol tabanli veya organizasyon bazinda yetkiler verilebilir. Ayrica e-Mistahsil

Makbuzu Hizmet Aktivasyonu da bu meni altinda yapiimaktadir.

2.1 GENEL

2.1.1 Kullanici Tanimlari

w Kullanici Tani

w e-Fatura Kayit

bt
3

o

v¢ Urdin

wZarf D

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETiIM meniistint kullanabilmektedir.
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“Kullanicaa Tanimlan" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Giincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,

“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak Ekle”

alanlari bulunmaktadir.

Kullanici Tanimlari

Organizasyon:
Sirket :

Sube:

Rol:
Adrz

e-Posta:

m Temizle

EFINANS v E
eFinans Elektronik Ticaret ve | v

_____ v

Kullanici Kodu:

Soyadi:

Durum:

“Yeni Kullanici Ekle Kulianici Bilgileri Guncelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanici Bloke Kaldir Kullanicr Yeni Sifre Gonder Sifre Gancelle Kullanici Kopyalarak Ekie

“Yeni Kullanici Ekle” butonu ile “Rol” tanimlari yaplilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.

»  Sube bazinda rol tanimlamasi yapilmasi halinde sadece segilen subedeki Makbuzlar goriilebilir.

» Subesiz rol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanici tim Makbuzlari gérebilir.

Yeni Kullanici Ekle

Adi:
Soyadi:
Kullanici Kodu:
TURKIYE(90) v
0
e-Posta
-
KEP_ADMIN
KEP_CALLCENTER
KEP_USER

Rol:

MM e-Posta/SMS Sorgulama
MM Firma Yéneticisi Rola
MM Gelen Belge Saklama
MM Iptal Etme

MM Olusturma

MM Onay

MM Raper Sorgulama

MM Sorgulama

MM Taslak Olustur

neoVade Goruntileme Rolu

girket

Sube

Sirket
eFinans Elektronik Ticaret
ve Bilisim Hizmet

eFinans Elektronik Ticaret
ve Biligim Hizmet

eFinans Elektronik Ticaret
ve Biligim Hizmet

eFinans Elektronik Ticaret
ve Biligim Hizmet

eFinans Elektronik Ticaret
ve Biligim Hizmet

eFinans Elektronik Ticaret
ve Bilisim Hizmet

eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmels

v
Rol

MM Olusturma

MM Sorgulama

MM Rapor Sorgulama
MM Taslak Olustur
MM iptal Etme

MM Gelen Belge Saklama

Toplam 6 kayit

X X X X X X

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullanici olusturabilir ve kullaniciya Grliniine 6zel rol listesinde bulunan

rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna tiklanmasi, roliin segimi

icin yeterlidir. Kullanici olusturulduktan sonra QNB eFinans sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin otomatik

yaratacag sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine gonderileceginden, e-Posta adresinin dogru yazilmasi

onem arz etmektedir.
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Rol segimi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanici olusturma

sayfasindan cikilir. Kullanici, bilgileri giincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici

bilgisi glincellenebilir.

“Kullanici Hesabi Kapat” secenegi ile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme giris yapilamaz.

“Kullanici Hesabi Aktiflestir” secenegi ile kapatilmis bir kullanici hesabi igin aktiflestirme islemi gergeklestirilir.

“Kullanici Bloke Kaldir” secenegi ile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis veya portal
Gizerinden arka arkaya bes kere yanlis giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yeni sifre ile sisteme

giris yapmasi icin kullanici blokesinin kaldirilmasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta adresine iletilmektedir.

“Kullanici Yeni Sifre Gonder” butonu ile firma yoneticisi roliine sahip kullanicilar sifresini unutmus olan kullanicilar

icin yeni sifre olusturabilir.

“Kullanici Kopyalarak Ekle” secenegi ile 6nceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik olarak

gelmesi saglanir.

2.1.2 Sifre Degisikligi

b

b

b

Kullanici, sifresini / glvenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim mendsi altinda bulunan “Sifre Degisikligi”

secenegi ile degistirilebilir.
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Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

EskiSifre  sessessens
Yeni Sifre:  sesssess

Yeni Sifre Tekrar: ~ ssssesse
Sifre Degistir

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Gavenlik Sorusu: | ——- v

Guvenlik Sorusu Cevabi

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

2.1.3 Adres Defteri

Adres Defteri kismi, siklikla makbuz olusturdugunuz cari bilgilerini kayit edebileceginiz alandir.

VEN/TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Cari bilgileri kaydedilip, cari i¢in kisa ad olusturdugunuzda;

“Miistahsil Makbuz islemleri — Miistahsil Makbuz Olusturma — Alici Bilgileri” bolimiindeki “Alici Ara” kismina,

olusturulan cari kisa adi yazildiginda sirkete ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.
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Detayli bir adres defteri aramasi gerektiginde “VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma” alanina var olan adres defteri

kaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek “Ara” digmesi yardimiyla sorgulamasi yapilabilir.

“Sil” butonu ile adres defterinde var olan cari silinebilir.
“Glincelle” butonu ile adres defterinde var olan cari giincellenebilir.

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eFinans Portal’a yiklenebilir.

Adres Defteri Yiikle X

Choose File | Mo file chosen Yiikle

NOT: Sadece .xls ve .xIsx uzantili dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.

v Alic Bilgileri
Al Ara: 3250566851-test -
3250566851-Test
Mahalle:
VEKN/TCKN (*): 3250566851
Semt/iige (*): Sisli
Unvan (*): Test
Sehir (*): ISTANBUL
Ad (*):
Ulke (*): TURKIYE v
Soyad (*):
Posta Kodu:
Bulvar/Cadde/Sokak:
Tel:
Bina Adr:
Fax:
Bina No:
e-Posta: test@test.com
Kapi No:
Web Sitesi:
Kasaba/Kdy:
Vergi Dairesi: SisLi v

“Miistahsil Makbuz Olusturma” sayfasinda alici bilgileri ilk defa kullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacak
makbuzlarda kisa yol olusturularak hizli makbuz diizenleyebilmek igin “Adres Defterine Kaydet” butonu ya da

mevcut kayitlari glincellemek igin “Adres Defteri Giincelle” butonu kullanilabilir.

2.1.4 Hizmet Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans lzerinden e-Mistahsil Makbuzu olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve
Ozel Entegrasyon kapsaminda makbuzlarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin e-imza / Mali

Muahir kullanimi gerekmektedir.
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On Hazirlik:

e Mali Miihiir / e-imza, kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

Aktivasyon

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.

M
Kullanici Girigi
Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik imza ile Giris
Kullanici Kodu egitim.organizasyonu
sifre Mali miigavirlere

Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bedkda_ <
Dijital Képrii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!
Dogrulama Kodu
e-Fatura ve diger e-Donistim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lillere 6zel 2025'e kadar
lcretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, ticretsiz goziimleri kullanmaya baglayin!

& 0850250 67 50

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

Yonetim
Genel
S t Tar
1 Kullan inimmia
v Sifr I
res Def
rd Ira ullanic lama
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3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Miistahsil Ve e-Mustahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekie

Hizmet : Yanit i i
Tipi Etiket Durum Sube Acikiamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adi belirterek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle X
Etiket On Eki: default

Sirket Alan Adi: efinans.com.tr

Mistahsil Hizmeti Etiketi: urn:mail:default@efinans.com.tr

Mstahsil Saklama Hizmeti Etiketi:  urn:mail:default@efinans.com.tr

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basarih X

' Mustahsil ve Mustahsil Saklama etiketi basariyla
kaydedilmistir.

Tamam

6. Eklenen iki etiketten e-Mistahsil etiketini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz ve mali miihiir ya da e-imza ile
imzalayiniz. islemi tamamladiktan sonra diger etiketi “A¢” butonuna tiklayarak ayni sekilde imzalayiniz. iki

etiket ayni anda segilerek imzalanamamaktadir.
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e-Mlstahsil Ve e-Mistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

'.;‘.“;im e Etiket Durum Sube Yanit

Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

O :fl-i.istahsil urn:mail:default@qgnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. -—— =

e-
0 Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. — 5]
Saklama

7. Etiket secilerek “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih se¢imi yapiniz. Uriiniiniiziin giin
icerisinde Aktiflenmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte

Aktive Edilsin” segebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamam

Hemen Aktive Edilsin Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e  Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seciniz _J =
2023 v | May a O

Pt Sa Ga Pe Cu Ct Pz

16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 AN

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.
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Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiirtiniiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriintizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesajl X

eFinans imzalama arac bulunamamistir. Imzalama islemine devam
edebilmek icin uygulamay bilgisayanmza indirip kurmaniz
gerekmektedir.

10. Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yiklenmesine gerek
kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yazilminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

*  Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi agilmasi durumunda “More Info” butonuna

ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

10
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
startina. Running this app might put your PC at risk.
More info

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
starting. Running this app might put your PC at risk.

Application: eFinansSignerinstaller (12).exe

Publisher:  ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. AS.

e e

»  eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu tamamlayin.

eFinans e-Imza Kurulum |
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayariniza eFinans e-imza 2.2.5.3 sirimi yazihmi
kurulacak.

Devam etmeden énce calisan diger tim programlan kapatmaniz
onerilir,

Devam etmek icin Tleri, gkmak icin Iptal diigmesine basin.

(o] |

11
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Bilesenleri Secin
Hangi bilesenler kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenleri secin; kurmak istemediginiz bilesenlerin isaretini kaldirin.
Devam etmeye hazrr oldugunuzda Ileri diigmesine tklayin.

Tam Kuruum S

/| eFinans e-imza Sihirbaz
/| e-Imza Tarayia Uygulamasi 2,4MB
/| e-Imza Tarayia Eklentileri 1,1MB

Segili bilesenler icin diskte en az 56,6 MB bos alan gerekii.

< Geri

3% eFinans e-imza - Kurulumu —

Baslat Meniisii Klasoriinii Secin
Yazihimin kisayollan nereye kurulsun?

v
Kur yaziim kisayollarini asagidaki Baslat Mentisti klasoriinde olusturacak.

Devam etmek icin Tleri digmesine tklayin. Farkl bir klasér secmek icin Gozatin
digmesine tklayin.

| | cozatm...

3% eFinans e-Imza - Kurulumu -

Kurulmaya Hazir
eFinans e-Imza bilgisayariniza kuruimaya hazr.

Kuruluma devam etmek icin Tleri digmesine, ayarlan gozden gegirip dedistirmek icin Geri
dugmesine tklayin.

Kurulum tipi: A
Tam Kurulum

Segilmis bilesenler:
eFinans e-Imza Sihirbazi
e-Imza Tarayia Uygulamasi
e-Imza Tarayia Eklentileri

Baslat Mentist klasori:
eFinans e-Imza

12
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3% eFinans e-imza - Kurulumu

eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlamiyor

Bilgisayariniza eFinans e-imza kurulumu tamamlandi. Simgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: simgelere tklayarak
baslatabilirsiniz.

Kurulumdan gkmak icin Bitti digmesine tklayn.

11. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri” butonlarina tiklayin.

Hosgeldiniz

%QNB

€FINANS

CD = . -

Kapat

13
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Hos Geldiniz

eFinans e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-Imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

Ccee@ec00Y

X‘ (e%_mNBS eFinans e-imza Sihirbazi

N

Akilli Kart Kontrol

Simdi bilgisayarinizda takili olan akill kartlar ve
siiriiciiler kontrol edilecektir. Litfen kullanmak
istediginiz akilli kart okuyucular bilgisayariniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

14
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Takili Akilli Kartlar

AACS CCID USB Reader 0

Kurulu <

)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbazi

©FINANS

! e-imza Atmaya Hazirsiniz

12. Tekrar etiket satirinda e-Mustahsil etiketini secerek “Ag¢” butonuna tiklayiniz.

e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

:l;lme t Etiket Durum Sube erlgamam Aktivasyon Yapilacak Tarih
:Il-l'.istahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz akfif degildir.

e_
[J Miistahsil urn:mail:default@gnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. ...

Saklama

13. Tarih segimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon talebinizi

tamamlamak icin elektronik imza araci pininizi giriniz.
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Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci x

Kart Tipi ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TIiC. ¥

Sifre: coceee

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Baganh x

Mustahsil ve Mustahsil Saklama Etiketi

“ basanyla kaydediimigtir.

Tamam

15. Ayni tarih secimi ve imzalama islemini “e-Miistahsil Saklama” satiri icin de tekrarlayiniz.

16. iISLEMIiNiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Mistahsil Ve e-Mustahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Gincelle

Hizmet - Yanit = g
Tipi Etiket Durum Sube Aciklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- I . Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz |
o Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com gonderildi, GIB' ten yanit bekleniyor.
e- ) R . . .
. . I . Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz
a gq:ﬁ';mh:“ urn:mail:default@qnbefinans.com gonderildi, GIB' ten yanit bekleniyor. |~

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gériintiilenecektir.

e-Mistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet - Yanit - -
Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- I . . - . L

O Miistahsil urn:mail:default@gnbefinans.com Hizmetiniz aktiflestiriimigtir. =~ —
e-

[0 Mistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigti. =~ -

Saklama
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3 e-MUSTAHSIL MAKBUZU
3.1 Ayarlar

3.1.1 Firma Ayarlan

Mistahsil Makbuz Islemleri
Toplu Makbuz islemleri >
Ayarlar v

w Yapilandirma

w Firma Ayarlar

W Misteri Sms Tanimlama

w Musteri e-Posta Tanimlama

“Firma Ayarlari” ekrani ile firmanizin tercihlerine gore ayarlarinizi 6zellestirebilirsiniz.

Rapor Ayarlari

v Rapor Ayarlan

Araylzden / WS ile olusturulan raporlarda son giin olarak bulunulan gindn

secilmesine izin ver:

Sistem normal sartlarda bir dnceki gliniin belgelerin otomatik olarak raporlanarak génderilmesini saglamaktadir.
Eger mevcut bulunan giin icerisinden kesilen belgelerin raporlanmasi istenir ise Rapor Ayarlari seceneginin

isaretlenmesi gerekmektedir.
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Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegi e-Postalar

Vv Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegi e-Postalar

e-Posta Alialan

test@qgnbefinans.com

ﬁ;‘_l Excel'e Cikar Toplam 1 kayit

Makbuz ve raper iglemlerine iliskin bilgilendirme e-postalarinin génderilmesi icin kullanilir.

Makbuz ve rapor islemlerinin basarili/basarisiz gibi bilgilerini detaylandirilarak iletilecegi e-Posta tanimlamasi

yapilan alandir. Birden fazla e-posta adresi tanimlanabilir.

Makbuz Sablonlari (XSLT)

v Makbuz Sablonlan (XSLT)

Sablon Adi Varsayilan XSLT Onizle indir
mm_general.xslt Hayir D 0
test.xslt Hayir & *

Toplam 15 kayit

Yeni Sablon Ekle Sablon Sil

“Makbuz Sablonlari” bolimi sayesinde, sistemde default olarak yiikli Mistahsil Makbuzu sablonu haricinde,

varsa mevcut sablon dosyalari da ylklenebilecektir.

Sablon Ekleme X

Dosya Yilkle:

Choose File | Mo file chosen

Makbuz e-Postasi igerik Ayarlari

Vv Makbuz e-Postasi igerik Ayarlan

Baglant (Url):E3 Makbuz (Pdf): O
imzall Makbuz(Ubl-Tr):{_
Makbuz (Html): O
Makbuz ekleri: (]

18
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Olusturulan ve iptal edilen e-Miistahsil Makbuzlari alicisina e-Posta olarak iletilebilir. ilgili e-Postanin icerigindeki

makbuzun hangi formatta yer alacagina bu boliimden karar verilebilir.
Gonderici e-Posta Adresi

v Gonderici e-Posta Adresi
Sistem tarafindan gdnderilen tim e-postalanin hangi adresten gidecegdini belirler.

finansportal @earsivmail.qnbefinans.com

Kaydet Temizle

Olusturulan ve iptal edilen e-Mistahsil Makbuzlarinin hangi adresten gelecegini belirleyebilirsiniz. Fakat sadece 6n

ek belirlenebilir. “@” sonrasindaki uzanti sabit olarak kalacaktir.

Yanitla e-Posta Adresi

v Yanitla e-Posta Adresi
Sistem tarafindan génderilen e-postalar icin yanitla secildiginde giden adres olarak kullanilacak e-posta adresidir.

Reply Adresini Giriniz

o

Alicilara iletilen makbuz bilgilendirme e-postalarina alici tarafindan yanit verilmesi halinde hangi adrese bu

yanitlarin iletileceginin belirlendigi alandir.

Firma Kisa Adi

v Firma Kisa Adi
Sms gondenmi gibi kisith alanlarda kullaniimak dzere firmanin 15 karakterlik kisa adi tanimlanir.

Firma kisa adi girinizz  TEST DENEME LTD

Kaydet

Olusturulan e-MM igin aliciya SMS veya eposta gonderiminde, makbuzun alicisina kimden gonderildigine dair firma

kisa adi tanimlanir. Maximum 15 karakterlik baslik belirlenebilir.
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Otomatik Argivieme

v Otomatik Arsivleme

999 gin dnceki tarihten itibaren gecmis makbuzlar arsiviensin

Kaydet

Gonderilen belgelerin otomatik olarak arsivienmesini saglayan alandir. Firma istedigi giin sayisini girerek sistem

tarafindan otomatik arsive kaldirmasini saglayabilir. Zorunlu degildir.

Geg¢mis Tarihe Makbuz Kesme Limiti

v Gegmis Tarihe Makbuz Kesme Limiti

_____ w gun oncesine kadar makbuz kesilsin.

Ornek : 7 secildiginds ayin 17 siise &n eski ayin 10 'u na makbuz kesilebilir .

Kaydet

ilgili alan diizenlendiginde, belirtilen giin kadar ge¢cmise déniik makbuz olusturulabilir. Yasal olarak cezai yaptirimlar

s6z konusu olabilmektedir, giin sayisinin bu duruma gore eklenmesi géz 6niinde bulundurulmalidir.

e-MM Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayari

v Mistahsil Makbuz Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayan

Mistahsil Makbuz Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitlara bakilsin.
Ayarin secili olmamasi durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlann igcinde geciyor mu diye bakilir.

Kaydet

e-MM Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitlara bakilsin ayarin secili

olmamasi durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlarin icinde geciyor mu diye bakilir.
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e-MM iptal Edildiginde E-posta Génderilmesin

v Miistahsil Makbuz iptal Edildiginde E-posta Génderilmesin

Miistahsil Makbuz iptali isleminden sonra E-Posta génderilmesin:{_)
Ayarin secili olmasi durumunda makbuz iptal edilince e-posta gonderilmez.

Kaydet

Avyarin segcili olmasi durumunda Makbuz iptal edilince e-posta génderilmez.

Makbuz Sorgulama Ekranlarinda Makbuz'un Raporlanma Bilgisi Ayari

Vv Makbuz Sorgulama Ekranlannda Makbuz'un Raporlanma Bilgisi Ayan

Makbuz sorgulama ekranlarinda raporlarlanma bilgisi gosterilsin{d
Ayarin secili olmas! durumunda Muastahsil Makbuz Sorgulama ve Arsiv Sorgulama ekranlarinda makbuzun raporlanma bilgisi de géstenilir.

Kaydet

Makbuzlarin raporlan bilgisinin gonderilmesini saglayan segenektir. e-MM Sorgulama ya da arsiv alanlarinda

makbuz bilgisinin yaninda rapor bilgisi gorintilenebilir.

Vv Makbuz Listesi

itiraz
‘TOPA] STOPA] KDV - Tir = Rapor /[
Makbuz Iptal Tarihi/ Tarihi/ .
O 017 %20 %0 Goriintiisii  iptal Et ftiraz e-Posta SMS Arj iptal Rapor
utar Tutar Tutar Tarihi

Et

2! 18/07/2023¢E) @ [ () &) [ E) & =) Rapor Tarihi

0 T iptal Rapor
Tarihi:
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3.1.2 Yapilandirma

Ayarlar

Yapilandirma ekrani misterinin farkli sube ve kasalar igin kullanacagi makbuz islenme ayarlarini yapmasina olanak
tanir. Sisteme herhangi bir kaynaktan ylklenen makbuzun, yiiklendigi esnada belirtilen sube, kasa, kaynak

kombinasyonu igin tanimlanmis bir yapilandirma ayari olmalidir. Aksi takdirde islenemeyecektir.

Sube: Firmanin belirledigi 6 haneli sube adi/kodudur.
Kasa: Subeye ait 8 haneli kasa adi/kodudur.

Kaynak: WEB SERVICE / WEB FORM / FTP / UPLOAD secenekleri bulunur. Web Service varsayilan kaynak olarak
kabul edilir.

Yiiklenen Dosya Formati: “UBL / csXML formatlarindan birisi segilir.

e-Posta Gonderimi: Makbuz baglantisini iceren e-Postanin kimlere gonderilecegini belirlemek icin e-Posta
gbnderilmesin / Makbuz génderim sekli elektronik olanlara / Tim makbuzlara / e-Posta alici listesindeki makbuzlara
seceneklerinden birisi segilir. “e-Posta gonderilmesin” se¢enegi varsayilan “E-Posta Gonderimi” segenegi olarak

kabul edilir.

e  Tum miusterilerin makbuzdaki e-Posta adreslerine, e-Posta génderilmesi isteniyorsa “Tum makbuzlara”
secenegi secilir
*  Yalnizca gonderim sekli elektronik olan makbuzlar icin e-Posta gonderilmesi istendiginde “Makbuz

gdnderim sekli elektronik olanlara” segenegi kullaniimalidir. Sistem makbuz iginde yer alan “GONDERIM

SEKLIi: ELEKTRONIK” tanimina bakarak, e-posta génderimini yapacaktir.
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*  Sadece belirli miisterilere e-Posta gonderilmesi isteniyorsa “Miisteri e-Posta Tanimlama” sayfasindan bu

musterilere ait VKN / TCKN, e-Posta bilgileri girilir ve “e-posta alic listesindeki makbuzlara” secenegi

segilir.

*  Higbir musteriye e-Posta génderilmesi istenmiyorsa “e-Posta génderilmesin” segenegi secilir.

SMS Gonderimi: Ek Uicrete tabi hizmetimizdir. Makbuz baglantisini iceren SMS’in kimlere gonderilecegini
belirlemek icin SMS gonderilmesin / Makbuz géonderim sekli elektronik olanlara / Tiim makbuzlara / SMS alici

listesindeki makbuzlara segeneklerinden birisi secilir. “SMS goénderilmesin” segenegi varsayilan “SMS Goénderimi”

secenegi olarak kabul edilir.

Numara Verme: Makbuz numarasinin olusturulmasinda ve takibinde, “Misteri Tarafindan” ya da “Sistem

Tarafindan” segenegi sunulur. Kaynagi WEB FORM olan yapilandirma ayarlarinda “Sistem Tarafindan” secilmelidir.
Mdsteri tarafindan ifadesinden kastedilen muhasebe / ERP programindan atanacak makbuz numarasidir. Numara

verme “Musteri Tarafindan” secilirse 6nceki tarihe makbuz kesebilme opsiyonu ve Makbuz Seri No’su muhasebe /

ERP programi tarafindan yonetilecektir.

WEB FORM ayarinda “Musteri Tarafindan” secilmesi makbuz numarasinin manuel yazilarak verilecegi anlamina

gelir.

Makbuz Seri: Subelerin olusturacagli makbuzlar icin kullanilacak seri kodudur. Subeler arasi farkh veya ayni kod

kullanilabilir.

XSLT Ekleme (Makbuz Sablonu): Hazirlanan makbuz gériinti olusturma sablonu segilir. Sablon listesinde “Firma

Avarlan” menisinde yiklu olan / yiklenen .xslt dosyalar gorintilenir. XSLT ekleme “Misteri Tarafindan”

segildiginde ERP’den datanin igerisinde sablonun da eklenmis olmasi gereklidir.
Makbuz imzalama: QNB eFinans sistemine gelerek islenecek makbuz datasinin imzali olarak mi gelecegi yoksa

sistem tarafindan miimzalanacagi, Msteri Tarafindan / Sistem Tarafindan secenekleriyle belirlenir.

XML Dosya igerik: Her xml bir makbuz icerir / Her xml birden fazla makbuz icerir segimi yapilir.

Otomatik Onaylama: Sisteme vyikleme yontemi ile gelen makbuzlarin onaylanma islemi igin Otomatik

onaylanmasin / Hatasiz ise onaylansin / Otomatik onaylansin secenekleri secilebilir.

Yaziyla Tutar: Makbuz icerisinde bulunan 6denecek tutarin yazi ile makbuzun alt kismina yazilmasini saglamaktadir.

istege gore secilebilir.

Web Servis Makbuzunu Taslaga Yénlendir: Entegreli oldugumuz program tarafindan gonderilen makbuzlarin

otomatik gonderilmeden Taslaklar alanina diismesini saglamaktadir. Firma istegine gore kullanabilir.
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Vv Yapilandirma Listesi

Satir Ekle Satir Sil Eklenen Satirlan Kaydet

Onceki Web Servis

Yiiklenen  Paket Xml

= . — tarihe Makbuz Xsit Makbuz ‘Otomatik Makbuzunu
Sube Kasa Kaynak F|)us|,al (F;uku . e-Posta Gonderimi Sms Gonderimi Numara Verme i o e Sablon 8 k=tes :msy: Onaylama Yaziyla Tutar Taslaga
ormafi ormatt kesilsin cent Yonlendir
(J DFLT DFLT WEBSERVICE v XML v e-Posta gonderilmesin v Sms gonderiimesin v Masteri tarafindan v smm_ v Eklenmesin v Hayr v

“Satir Ekle” butonuna tiklandiktan sonra “Sube” ve “Kasa” alanlari zorunlu alanlardir. Kaynak yonteme gore

yapilandirma tamamlanir ve “Eklenen Satirlari Kaydet” butonuna tiklanir.

Basarnh X

i ii Kaydetme islemi basariyla gerceklesmistir!

e QNB eFinans Portal’dan manuel e-Mistahsil Makbuzu kesilmesi isteniyorsa kaynagi WEB FORM olan bir
yapilandirma ayari yapiimalidir.

Kayitli yapilandirma bilgilerini glincellemek igin “ butonuna basildiktan sonra gerekli degisikler yapilir. Degisikler

yapildiktan sonra &= butonuna basilarak degisiklikler kayit edilir. Kayith bir Subeyi listeden ¢ikarmak /

Yapilandirma ayarini kaldirmak igin R butonuna basilir. Ekranda beliren uyari mesajinda “Evet” butonuna

basildigi zaman kayit silme islemi gergeklestirilir.

Onay Mesaji X

Secilen yapilandirma ayanni silmek tizeresiniz, silme islemine devam
etmek istiyor musunuz?
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Miisteri e-Posta Tanimlama

A ctrihecil Mol Icleamilor
Mustahsil Makbuz Islemle
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Makbuz baglantilarinin belirtilen misteriler icin makbuzda belirtilen haricinde bir e-Posta adresine gonderilmesi

maksadiyla, musterilerin VKN/TCKN ve e-Posta bilgilerinin sisteme kaydedildigi bolimdir. Makbuz gonderme

isleminde bu listede bulunan VKN/TCKN sahibi miisterilere ait makbuzlar, makbuz Gzerindeki adrese génderilmez,

yalnizca bu sayfada belirtilen adrese gonderilir. Konfiglirasyonda e-Posta Gonderim secgenegi “e-Posta alici

listesindeki makbuzlara” olarak segilmesi halinde yalnizca bu listede belirtilen VKN/TCKN sahibi msterilere e-

Posta gonderilir.

VKN/TCKN ve e-posta bilgileri kaydi icin bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi mimkuindur. Bunun igin her satirda

bir musteriye ait bilgiler bulunmak lzere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna basilir.

v e-Posta Arama

Vkn / Tckn:

e-Posta:

v e-Posta Listesi

Vkn [/ Tckn

123090202020

Ll:_' Excel'e Qikar

v e-Posta Ekleme

12345678901, test@test.com

o

e-Posta Giincelle

deneme@test.com

Sayfa 1 /3 »

Kayd Sil

x
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3.1.4 Misteri SMS Tanimlama

Miistahsil Makbuz islemleri b
Toplu Makbuz Islemleri
Ayarlar ,
i Yapilandirma

w Firma ric

¥r Miisteri Sms Tanimlama

vr Misteri e-Posta Tanimlama

SMS hizmeti kullanan mdsterilerimiz, belirtilen musterileri igin makbuzda belirtilen haricinde bir telefon
numarasina makbuz bilgisi génderilmesi maksadiyla, musterilerinin VKN/TCKN ve telefon bilgilerinin sisteme
kaydedildigi bolimdir. Makbuz génderme isleminde bu listede bulunan VKN/TCKN sahibi musterilere ait
makbuzlar, makbuz Uzerindeki telefona gonderilmez, yalnizca bu sayfada belirtilen numaraya gonderilir.
Konfiglirasyonda SMS Génderim segenegi “SMS alici listesindeki makbuzlara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu

listede belirtilen VKN/TCKN sahibi musterilere SMS génderilir.

VKN/TCKN ve telefon bilgileri kaydi igin bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi mimkiindir. Bunun igin her satirda

bir mulsteriye ait bilgiler bulunmak lzere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna basilir.

v Tel No Arama

Vkn / Tekn:

Telefon No:

v Tel No Listesi

Vkn / Tckn Cep Telefon No
1 3250566851 5564442211 b 4
L': Excel'e Cikar Sayfa 1 [1
Tel No Ekleme

12345678901, 5554443322

o
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3.2  Miistahsil Makbuz islemleri

3.2.1 Miistahsil Makbuz Olusturma

Miistahsil Makbuz islemleri
w Mustahsil Makbuz Olugturma

vt Mistahsil Makbuz Sorgulama

W Arsiy

37 Taslaklar

Miistahsil Makbuz Bilgileri

Miistahsil Makbuz Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: Ozellestirme Numarast: TR1.2.1

Makbuz UUID: 4D4A749B-7TA6A-401A-BAOD-0A80A1589FAQ Makbuz Numarast:

Makbuz Tard (*): Makbuz Tarihi: 29/07/2023 17:31:48 m
Gonderim Sekli: ELEKTRONIK v

Sube: DFLT v Makbuz Para Birimi:

Kasa: DFLT v

Tanimh Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan v Seri No:

Gonderim Sekli: Olusturulacak olan makbuzlarin génderim seklinin elektronik ya da kagit olarak segildigi alandir.
Sube ve Kasa: Makbuzun kesildigi sube/kasa bilgileridir.

Makbuz, WEB FORM ayarinda belirtilen sube ve kasa icin tanimlanmis konfiglirasyona gore islenecektir.

Seri No: Konfiglirasyona gore otomatik gelir.

Belge Para Birimi: Farkl doviz cinsleri secilerek makbuz olusturulabilir.

Doviz Kuru: Farkl bir doviz cinsi kullanilarak makbuz olusturulacagi zaman, segilen doviz cinsinin kuru girilmelidir.

Makbuz para birimi olarak TL segiliyse déviz kuru alani pasif gelecektir.
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v Al Bilgileri
Alici Ara: 3250566851-test -
3250566851-Test
Mahalle:
VKN/TCKN (*): 3250566851
Semt/ilge (*): Sisli
Unvan (*): Test
Sehir (*): ISTANBUL
Ad (*):
Ulke (*): TURKIYE v
Soyad (*):
Posta Kodu:
Bulvar/Cadde/Sokak:
Tel:
Bina Adi:
Fax:
Bina No:
e-Posta: test@test.com
Kapi No:
Web Sitesi:
Kasaba/Kdy:
Vergi Dairesi: SISL ~

Alici bilgilerinin girildigi alandir. Alici bilgisi adres defterinde tanimli ise, “Alici Ara” kismina kisa adi girilerek alici
bilgileri ekrana kolaylikla getirilebilir. Adres defterinde alici bilgileri tanimli degilse, alici firma bilgileri girildikten
sonra “Adres Defterine Kaydet” butonu ile alici bilgileri adres defterine kaydedilebilir. Kaydedilen bilgiler “Yénetim
/ Genel / Adres Defteri” sayfasindan gorintilenebilir.

VKN / TCKN alanina “VKN” bilgisi girildiyse “Unvan” alani, “TCKN” bilgisi girildiyse “Ad”, “Soyad” alanlarinin girilmesi

gerekir.

Mal / Hizmet Bilgileri

Mal ve hizmet bilgisini girebilmek igin “Satir Ekle” butonu ile bir veya birden fazla mal / hizmet bilgisi girilebilir.

Vv Mal/Hizmet Bilgileri

(J | Oriin Adh Miktar Birim Birim Fiyat Toplam Tutar = Stopaj Orami{%) Stopaj Tutan

F

1 0 0 v 0 e 0 P p— v

Girilecek olan mal ve hizmet bilgisini silmek icin “Satir Sil” butonu ile bir veya birden fazla mal / hizmet bilgisi

silinebilir.

Mal ve hizmet satirlarinda ¥ butonuna tiklanarak ek vergi eklenebilir. Acilan pencerede “Satir Ekle” butonuna

tiklanarak “Borsa Tescil Ucreti, SGK Prim Kesintisi ya da Mera Fonu” eklenebilir.
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Vergiler X
@ Satr Ekle @ Satr Sil Excel'den Yiikle

Vergi

[J  Vergi Tiirii Orani(%)

Vergi Tutan

BORSATES.UC.
SGK PRIM KESINTISI
O MERAFONU

Toplamlar Bilgisi

“Mal ve Hizmet Bilgileri” kisminda girilmis olan bilgiler “Toplamlar” kisminda otomatik olarak hesaplanir.

v Toplamlar Bilgisi

Mal/Hizmet Toplam Tutar: 1.000,00
Toplam GV Stopaj: 100.00
Vergi Tutari: 100,00
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 1.000,00
Odenecek Tutar:

Not Alani

Olusturulacak e-MM igin notlarin yazildigi alandir. “Yeni Not Alani Ekle” diigmesi ile belgeye birden fazla not alani
eklenebilir. ”Son Not Alanini Sil” diigmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir. Ek olarak “Kaydet” digmesi ile

otomatik not kaydedilebilir.

v Not
Yeni Not Alan Ekle Son Not Alanim Sil

----- vl
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Miistahsil Makbuzu Sablonu

Mustahsil makbuzu sablonu, yapilandirma ayarlarinda sube, kasa, kaynak kombinasyonunda belirtilen karara gére
otomatik gelir. e-Mistahsil Makbuzu > Ayarlar > Firma Ayarlari menisiinden manuel eklenen makbuz sablonlari

varsa bu asamada segimi yapilabilir.

v Mistahsil Makbuzu Sablonu

Sablon Dosya Adi (xslt dosyasi): mm_general xslt

* e-Miistahsil Makbuzu olusturma sayfasinda diizenlemeler tamamlandiktan sonra “On izleme” butonuna basilir.

Lo I

o

Tarih: 07-07-2023
eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmet Makbuz No:
esentepe mahallesi Buyilkdere caddesi qnb finansbank kristal Ozellestirme NezTRT'2.1
kule binasi No:215 Kapi No:no:215 1797 Sigli / Istanbul Senaryo EARSIVBELGE
Tel: 5471451111 Makbuz Tipi: MUSTAHSILMAKBUZ
‘Web Sitesi: https://www.qnbefinans.com OluSmazamant: |15:23:51

e-Posta: test@gnbefinans.com . .
Vergi Dairesi: BUYUK MUKELLEFLER e-MiistahsiliMakbuzu
VKN: 3250566851

SAYIN

test3 test4

test? test test No:5/2

testl

BEYOGLU/ ISTANBUL
e-Posta: test@test.com
Vergi Dairesi: BEYOGLU V.D.
TCKN: 11111111111

ETTN: D803F876-0FFD-4722-B259-F66E949A5416

Sira No |Mal Hizmet Miktar| Birim Fiyat| Mal Hizmet Tutan| Diger Vergiler|
1 [Test 4 Bin Adet] 4 T 16,00 TL| GV STOPAJI (%2,00)=0,32 TL|

** On izleme icin agilan pencerede “Taslak Kaydet” ya da “Reddet” butonlari kullanilabilir. “Taslak Kaydet” butonu
ile taslak olarak kaydedilebilir. Ekran otomatik olarak “Taslaklar” ekranina yonlendirir. Ya da “Reddet” butonuna

tiklanarak giris yok sayilabilir.
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3.2.2 Taslaklar

Miistahsil Makbuz islemleri
vr Mistahsil Makbuz Olusturma
v Mistahsil Makbuz Sorgulama

W Arsiv

¥ Taslaklar

vr Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

Bu ekranda hazirlanan taslak makbuzlar listelenebilir, diizenlenebilir, silinebilir ve imzalanip olusturulabilir.

Listede, istenen makbuz Uzerine ¢ift tiklanarak makbuz icerigi gériintilenebilir.

Makbuza sag tiklanarak Makbuz Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.

= @ Taslaklar ¢

Tarih: 01/07/2023 o) 29/07/2023 )

Alici Kimlik No: Sube:
[J  Aha Kimlik No Ala Unvani Adi Soyadi Makbuz No Makbuz Tarihi Olusturulma Tarihi Diviz Cinsi
1234567801 tactid 18/07/2023 18/07/2023 13:43:42 Tiirk Lirasi

O

E;‘_IExceI'e Cikar
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3.2.3 Miistahsil Makbuz Sorgulama

Miistahsil Makbuz islemleri

¥ Mistahsil Makbuz Olusturma

w Mistahsil Makbuz Sorgulama

v Arsiv

¥ Taslaklar

“Miistahsil Makbuz Sorgulama” ekraninda arama yapmak igin ekrandaki bos alanlara gegerli bir veri girilerek ya da

tiim makbuzlari listelemek icin herhangi bir kriter girilmeden tarih araliginda arama yapilabilir.

= @ Mistahsil Makbuz Sorgulama X

v Mustahsil Makbuz Sorgulama

Musteri VKN/TCKN: Makbuz No:

Alicat Unvani/Adi Soyadr:

Makbuz Dizenlenme Tarihi Baglangig: 01/07/2023 E Makbuz Dizenlenme Tarihi Bitig: 29/07/2023 E
Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00
Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): islem ID:

Seri No:

Okundu: Tama v indirildi: Tuma v
Yazdinldi: Tama v Rapora Girecek Makbuzlan Goster: 8]

Hatal Makbuzlan Goster: o Sadece Iptal Edilen Makbuzlan Gaster{

m PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR m Taslak Kopyala Arsive Gonder Tum Hatalan Sergula Makbuzlan Toplu Olarak Iptal Et Toplu Eposta Gonder

v Makbuz Listesi

Alict Makbuz =
Alla " e Kagdit / STOPAJ %0 STOPAJ %1 STOPAJ %2 STOPA] %4 STOPAJ %5

(J Sube Kasa VKN/TCKN ;:::SIIIAdl Makbuz Numarasi 'i.':rziﬁli“enme Satia VKN Satici Adi Flektronik | Tutar e T Tram B
eFinans
Elektronik

(O ABC ABC 22196135380 test3test4 OSA2023000000007 07/07/2023 3250566851 Ticaretve ~  ——  — = - 032 - e
Bilisim
Hizmet

“Sorgula” butonuna tiklandiktan sonra arama sonuglari “Makbuz Listesi” béliminde listelenir. Yeni bir sorgulama

yapmak icin doldurulan tiim alanlar “Temizle” butonu yardimiyla temizlenir. Makbuz, Gzerine ¢ift tiklanarak

goriintilenir.
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iptal Tarihi/
Iptal Et

x 5] £ 52

e-Posta SMS

Listelenen makbuzlar PDF / HTML / UBL olarak gériintilenebilir. “iptal Et” butonuna tiklanarak, secilen makbuz

iptal edilir ve ayarlari bu yonde ise iptal makbuz bilgisi de alicisina e-Posta olarak gonderilir.

“e-Posta Gonder” - butonuna tiklandiginda, kullanicinin makbuz dlzenlerken belirttigi e-Posta adresi
gorintilenir. istenirse burada ”Ekle” butonuna tiklanarak, farkli e-Posta adresleri eklenir ve “Segilen Adreslere e-

Posta Gonder” ile yeni e-Posta génderimi yapilir.

Toplu e-Posta Gonder X

iletilecek e-Posta Adresleri

Aciklama e-Posta Ahasi
Makbuzda kayith e-posta test@test.com
l': Excel'e Cikar Toplam 1 kayit

m Secilen Adreslere e-Posta Gonder

“e-Posta Durum” EJbutonuna tiklanarak, makbuz ya da iptal makbuz gonderim durumlari sorgulanabilmektedir.

Ayni sekilde SMS hizmeti kullaniliyorsa ve makbuz diizenlenirken alicinin telefon bilgisi belirtilmis ise “SMS Gonder”

ve “SMS Durum” butonlari da kullanilabilecektir. Makbuza listede sag tiklanarak Makbuz Kopyalama o6zelligi

kullanilabilir. Boylece hizlica makbuz hazirlanir.

Maustahsil Makbuz Sorgulama sayfasinda “Tiim Hatalari Sorgula” butonu sayesinde WEB SERVICE yontemi ile QNB

eFinans portalda islenecek varsa hatali makbuzlar listelenir. Yeniden imzaya génderilmeleri saglanir.
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PDF INDIR UBL INDIR Taslak Kopyala Arsive Gonder Tum Hatalan Sorgula Makbuzlan Toplu Olarak Iptal Et Toplu Epost]

Numara almig ancak imzalanmamusg / hatal durumda makbuzlar géralmektedir. Bu makbuzlann kullandigi makbuz numaralan atlanmig durumdadir. Yeniden sisteme
gonderilmeleri gerekmektedir. Yeniden gonderme islemini makbuzlar gonderdiginiz yontemle veya bu penceredeki kontrolleri kullanarak yapabilirsiniz. (Bu penceredeki
konfrolleri kullanmaniz halinde sisteme gelisindeki degerler ile islenecektir.)

Hatal / i (Tekli Gond: ile )
. - Fatura Alici Kimlik Telefon Toplam Odenen Ve

L =D S &= Tarihi No Numarasi Rlakbuzpiy Tutar Tutar To|
DT, 2250566851-

O | gess 202307061444-  UPL uPL 06/07/2023 22222222222 - 0ZA202300000000 78.41 78.41
53BEAGC9asdz 032
91903bd-effe- 3250566851

4709-82dd- 202307181323- UPL UPL 05/06/2023 56655556565 - X0X202300000001 78.41 78.41
aa3ed758d346  123-3-2
91903bd-effe- 3250566851

O  4709-82dd- 202307181317-  UPL uPL 05/06/2023 33333333333 - X0X202300000001 78.41 78.41
aaded758d3d5 77732
1822796B-7293- 1822796B-7293-

=] -A3CS- -A3CS- 33 3 04104/2023 1AM omeee EGS202300000001  1,000.00  1,000.00
AC05345DD357 AC05345DD322
9D295583- 9D295583-

O ggg};‘”g' ggyc'_"ﬁg' 33 3 22102/2023 AN —— EGS202300000000 47,500.00  47,500.00 %
62E4CAB9C34D 62E4CABSC311

NEOCCEAC

nearCEAC
S

“Excele Cikar” butonu makbuz sorgulama sayfasinda bulunan kriterler uygulandiktan sonra listelenen makbuz

bilgilerinin excele gikarilmasi igin kullantlir.

= @ Miistahsil Makbuz Sorgulama >

v Mstahsil Makbuz Sorgulama

Misgteri VKN/TCKN:

Alici Unvani/Adi Soyadi:

Makbuz Diizenlenme Tarihi Baglangig: 01/07/2023
Minimum Odenen Tutar:

Sube:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN):

Seri No:

Okundu: Tuma
Yazdinldi: Tamii
Hatal Makbuzlan Géster: a

v Makbuz Listesi

Al Ala
[ Sube Kasa Unvani/Adi
VKN/TCKN - oo

ABC ABC 11111111111 Test Test

0,00

Makbuz Numarasi

Makbuz No:

Makbuz Dizenlenme Tarihi Bitis: 29/07/2023 E
Maksimum Odenen Tutar: 0,00
Kasa:

islem ID:

Indirildi: Tumi v

Rapora Girecek Makbuzlar Géster: o

Sadece iptal Edilen Makbuzlan Géster{ )

m Taslak Kopyala Tiim Hatalan Sorgula Makbuzlan Toplu Olarak Iptal Et Toplu Eposta Gonder

Makbuz -
= Kagit / STOPAJ %0 STOPAJ %1 STOPA] %2 STOPAJ %4 STOPAJ %5
?:rziﬁ?le"me SO |VEH SabclAt Elektronik Tutar Tutar Tutar Tutar Tutar

0SA2023000000001 07/07/2023 3250566851 ---- T — e

O | [ Bxcerre gkar
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3.2.4 Arsiv

Miistahsil Makbuz islemleri
W Mustahsil Makbuz Olusturma

v Mistahsil Makbuz Sorgulama

v Argiv

Bu ekranda, “Makbuz Sorgulama” ekranlarindan arsivlenen giden e-MM listelenir.

3.2.5 Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

Miistahsil Makbuz islemleri v
v Mistahsil Makbuz Olusturma

ir Mistahsil Makbuz Sorgulama

T Argiv

vr Taslaklar

I 1 Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

Gonderilen e-Miistahsil Makbuz ile alakali seri no bazinda kontrol saglanabilir. Excel giktisi alinabilir.
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— @ Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi X

Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

Baslangic: 01/07/2023 [=4 Bitis: 26/07/2023 =
[J  $ube Kodu Sube Adi Makbuz No Makbuz Tarihi Alici VKNITCKN Alici Unvan
1 O deneme deneme 0ZG2023000000070  04/07/2023 22196135380 test3 testd
2 (O DFLT DFLT AAA2023000000018  13/07/2023 11111111111 test3 testd
3 (O DFLT DFLT EF$2023000000076  18/07/2023 11111111111 Nihai Tiiketici

O ElExneI'e(,)lkar Sayfa 1 N

3.2.6 e-Posta/SMS Sorgulama

Mistahsil Makbuz iglemleri

Tr Mastahsil Makbuz Olusturma

¥r Mistahsil Makbuz Sorgulama

7 Arsiv

¥ Taslaklar

7 Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

¥ e-Posta/SMS Sorgulama

Toplu olarak sorgulama yapilmak istenirse “e-MM -> Miistahsil Makbuz islemleri - e-Posta/SMS Sorgulama”

alanina girilmesi ve sorgulama yapilmasi yeterli olacaktir.
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= (@  oPostshissoruma X

v Eposta/SMS Sorgulama

Eposta/Sms Sorgula:  Eposta Sorgula v
Baslangig Tarihi: 01/07/2023 00:00:00 ]
Bitis Tarihi: 26/07/2023 23:59:59 ]
Belge Baslangig Tarihi: ]
Belge Bitis Tarihi: ]

Makbuz UUID:
Makbuz Numarasi:
Vkn:

e-Posta Adresi:

e-Posta Durumu: Tumu v

v Eposta Sorgulama

0O uvuid Makbuz Numarasi  Vkn ilk Gonderme Zamani  Son Kontrol Zamani  Belge Tarihi ~ E-Mail Durum Agiklama e-Posta
78e51d2b-02cc- = &
O A47eb-acie- EF$2023000000076 11111111111  18/07/2023 10:50:17  18/07/2023 10:55:06 18/07/2023 test@test.com Ulagmadi 5.1.2 (bad destination system: no such domain)
7b1f532d6080
687481bb-9565- - - )
O 4454-8eeb- EF$2023000000074 11111111111  17/07/2023 16:64:23 | 17/07/2023 17:01:12 17/07/2023 deneme@test.com Okundu f’é'::i‘:us]e”'s“9'““"5'““"“““ iletildi.
a6468bd79dag

3.2.7 Rapor Sorgulama

Miistahsil Makbuz islemleri
¥ Mistahsil Makbuz Olusturma

w Mistahsil Makbuz Sorgulama

W Arsiv

v Taslaklar

vr Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

w e-Posta/SMS Sorgulama

I vr Rapor Sorgulama

QNB eFinans araciligl ile e-Mustahsil Makbuz raporlamasi, makbuz olusturma tarihini izleyen giintin ilk saatlerinde
tetiklenir ve otomatik olarak siraya alinarak, Baskanlik sistemlerine raporlanir. Olusturulan e-Mistahsil Makbuz
raporunun iceriginde o giin icerisinde olusturulan e-Miustahsil Makbuz bilgileri ve varsa 6nceki bir tarihi iceren

makbuz bilgileri olabilir.
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Ornegin; 3 Ocak tarihine ait makbuzlar 4 Ocak 00:00 itibari ile Bagskanliga génderilmek icin otomatik olarak isleme
Eger bir glin icerisinde gonderilecek makbuz yok ise

alinmaktadir. Rapor bolumleri birbirini sira ile izlemektedir.

makbuz olan ilk giinden itibaren rapor gonderimi tetiklenir.

= @ Rapor Sorgulama <
v Raporlar
Rapor Bitis Tarihi: 26/07/2023 =4 Rapor Durumu: -— ~

o Rapor No Rapor Blim oo purum Durum Kodu Son islem Agiklama islem Zamam

Numarasi po! Bitig Tarihi po 3 3
d336ffd7- BASARILI

O 2 d00c-4d%- 1210612023 30 — 1ai0ez023
4aa3d70fc109
Sayfa | 1 /15 ¥ M 1 - 5 listeleniyor. Toplam: 71

Makbuzlan Goster Rapor Olustur

Kullanici gonderilen rapora iliskin bilgileri “Rapor Sorgulama” ekranini kullanarak takip edebilir.

Raporlarin listelendigi tablodan, bir rapor segilerek “Makbuzlari Goster” butonuna tiklanarak, secilen rapora ait

makbuzlar listelenir.

v Raporlar

Rapor Bitig Tarihi: 26/07/2023 E Rapor Durumu: -—

ﬂzlr?nr:ram Rapor No gﬁ?;;:?::m Rapor Durum Durum Kodu Son islem Agiklama islem Zamam
gggsﬁcti:l%S BASARILI 13/06/2023
c- kb
2 abfe. 12/06/2023 30 e 01:36:03
42a3d70fc109
Sayfa |1 /15 » A 1 - 5 listeleniyor. Toplam: 71

Makbuzian Gaster Rapor Olustur

v Secilen Rapora Ait Makbuzlar

n:.ll?n;(ri'aralglik gg:;‘lilpvanl fads Makbuz Numarasi Diizenlenme Tarihi Toplam Tutar 63;?_“ Para Birimi Iptal Tarihi
M111111111 Nihai Tiketici EF$2023000000067 12/06/2023 26,14 23,00 Tiirk Lirasi
11111111111 Nihai Tiiketici EF 52023000000068 12/06/2023 13,64 12,00 Tiirk Lirasi

F;'_\ Excel'e Gikar sayfa | 1 /1 1 - 2 listeleniyor. Toplam: 2

****Ayrica firmalar gln igericinde manuel olarak rapor tetikleyebileceklerdir, “Rapor Olustur” butonuna tiklayarak

gin icerisinde diledikleri zaman e-Mdustahsil Makbuzu rapor gonderimi yapabilirler.
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Rapor Olustur

Aciklama:

Yil:
Ay:

Son giin:

Rapor olusturma iglemi, belirtilen yil ve ay rapor
donemi olacak sekilde yapilir. Son gin clarak
belirtilen tarih dahil daha énceki tarihli
belgelerden, halen herhangi bir rapora girmemis
belgeler rapora dahil edilir. Belge sayisina gore
rapor birden fazla bolum olarak olusabilir. Farkh
zamanlarda ayni dénem icin rapor olusturmak
mumkinddr. Bu durumda ayni doneme yeni
bélumler eklenecekdtir.

2023 '
o7 v
25/07/2023

Rapor Olustur

3.2.8 Tutar Bazh Makbuz Sorgulama

QNB

€FiNANS

%

Firmalar e-MM igin tutar bazli olarak excel raporu alinabilmektedir. Bu islem icin “e-MM - Miistahsil Makbuz

islemleri - Tutar Bazli Makbuz Sorgulama” alanina giris yapilmasi ve tarih araligina gére sorgulamanin yapilmasi

gerekmektedir. Sonrasinda ise Sorgula Excel’e Cikar segenegi ile excel raporu alinabilir.

@

Tutar Bazhh Makbuz Sorgulama

Tutar Bazh Makbuz Sorgulama <

Alici Kriter Araligi
Tekn / Vkn : Odenecek Tutar Min/max: 0
Unvan: Makbuz Tarihi: 01/07/2023 E 29/07/2023
Satic Durumlar
Sube: — v Makbuz No: Elektronik/Kagit: —
" o Makbuz OO0 : No:
Kasa: ~ Durumu: TUMU v Seri No:
Mal / Hizmet - Makbuz Gelis Alici Kimlik Alici
Agiklamasi oA [Tt Tarihi Zamani o Unvani CEAGTEER
41000 07/07/2023 test3d
1 fif adet 0ZB2023000000008 06/07/2023 45.5g-5q | 22196136380 4 o4y test@test.com e

Alici Tel
No

=
v
Satir
Satir a
Toplami ¥_:;g|;I
176,00 97|

o [Semeor]

Sayfa | 1| N
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3.2.9 Kullanim istatistikleri

Miistahsil Makbuz islemleri

vr Miistahsil Makbuz Olusturma
vt Mistahsil Makbuz Sorgulama
W Arsiv

v Taslaklar

v Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi
w e-Posta/SMS Sorgulama
¥r Rapor Sorgulama

¥ Tutar Bazl Makbuz Sorgulama

v Kullamim Istatistikleri

Yil ve ay bazinda Makbuz kullanim istatistiklerinizi gortntileyebilirsiniz.

Makbuz Kullanmm Istatistikleri

2023

Yi

2023
2023
2023
2023
2023
2023

-

Ay Toplam Makbuz Adedi
OCAK

MART

NiSAN

MAYIS

HAZIRAN

TEMMUZ

O ﬁ;‘_] Excel'e Cikar

Tipi

e-Argiv SMS

e-Miistahsil
Makbuz

Kalan Kontér Aciklama

9508

O [x)Excele Cikar
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3.3  Toplu Makbuz islemleri

Mustahsil Makbuz Islemleri

Toplu Makbuz islemleri

“ Pakat Makhii> ikleme
W FaKet MaKbuz ruxkieme

v Paket Onaviama/Soraulama
W Faket Onaylama/Sorguliama

“Paket Makbuz Yiikleme” ile paket olarak islenmek Uzere birden fazla makbuz iceren dosyalarin sisteme
yuklenmesi mimkindur. Toplu yukleme yapabilmek icin “Ayarlar / Yapilandirma” mentsinden mutlaka kaynagi

UPLOAD olan bir yapilandirma ayari bulunmasi gerekmektedir.

3.3.1 Paket Makbuz Yiikleme

Mistahsil Makbuz Islemleri ™

Toplu Makbuz islemleri v
I ¥r Paket Makbuz Yiikleme I
ir Paket Onaylama/Sorgulamc

e-MM > Toplu Makbuz islemleri > Paket Makbuz Yiikleme meniisiinden ulasilir.
Disaridan UBL ve csXML formatinda olusturulmus, makbuzlar bu bolim araciligi ile sisteme yiklenebilir.

Dosya yikleme sayfasinda birden ¢ok makbuz iceren dosyalarin sisteme yiiklenmesi mimkindur. Yiklenen

dosyanin hangi “Yapilandirma Ayarina” gore islenecegi secilmelidir.

Birden ¢ok var ise listelenen “Yapilandirma Ayarlarl” arasindan arama yapilabilmesi icin sayfanin en lstiinde arama
alanlari bulunmaktadir. Uygun konfigiirasyon segildikten sonra yeni bir paket yaratilabilir ya da mevcut paketlerden

secilerek, mevcut pakete yeni dosya eklenebilir.
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PAKET DOSYASI YUKLEME

v Yapilandirma Sorgulama

Sube: Kasa:

Makbuz Seri: Kaynak: —
Yiklenen Dosya Formati: —- ~ Sablon Adr: I
Paket Cikt Formatr: - w e-Posta Gonderimi: --—
Numara Verme: ~ —— + Sms Gonderimi: —
Xslt Ekleme: 00— + Makbuz imzalama: -

v Yapilandirma Seginiz

Yiiklenen

Paket Cikt1 e-Posta Sms Numara
Gube pass Kaynakpanosya Formati Gonderimi Gonderimi Verme
Formati
PDF ve e-Posta K] Sistem
ABC ABC JUPLOAD| UBL Fatura URL gdnderilmesin gdénderilmesin tarafindan

O ﬁ;‘_‘ExceI'e Cikar

Yeni Paket Olustur

Bu segenek secildigi zaman kullanicinin paket adi tanimlamasi

(YilAyGlinSaatDakika) seklinde olmalidir. Bu alan ilk agildiginda sistem saati ile bir paket adi yaratilarak alan

doldurulur. Daha sonra “Yiikle” butonuna basilarak, agilacak olan dosya yiikleme ekranindan yeni dosya segilir ve

pakete eklenir.

Vv Dosya Yiikle
Sube: Segilmedi
Kasa: Secgilmedi
Yeni Paket Olustur:

Paket adini giriniz (yyyyMMddHHmm): 202307261023
Dosya adini otomatik al: ]

Mevcut Paketlerden Seg

Mevcut pakete yeni bir dosya eklemek igin kullanilir. Mevcut paketlerden hangisine yiikleme yapilacagi secildikten

%

paket adinin formati

sonra “Yiikle” butonuna basilarak yeni agilacak olan dosya yiikleme ekranindan yeni dosya segilir ve pakete eklenir.

Dosya ismindeki sayisal bélimden versiyon numarasi elde edilir. Dolayisi ile ayni pakete yiiklenen dosyalar

FO0001.zip, FO0002.zip vb. sekilde sirali olarak artacak sekilde olmalidir. Dosya formati olarak zip ya da xml

kullanilabilir.
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v Dosya Yiikle
$wbe:
Kesg: =
Mevcut Paketlerden Seg:
Mevcut paketlerden hangisine dosyay yliklemek istediginizi Paket Seciniz... v
seginiz:
. Paket Seciniz. ..
Dosya adini otomatik al:
sya 202006121046
202006121255

202010131023

Dosya Adini Otomatik Al

Yeni Paket Olusturma ya da Mevcut Paketlerden Seg segeneklerinden biri tercih edildikten sonra ¢ok sayida paket
yiiklemesi yapan firmalarin islerini kolaylastirmak adina dosya versiyon adinin otomatik olarak almasi saglanabilir.
Boylece sistemde sirali isim takibi yapilir. Orn: 5 versiyon numarasina gelindiginde, dosya adi bu sekilde belirtilerek

dosya adinin otomatik olarak dosya00005 alinmasi saglanir.

v Dosya Yiikle
Sube:
Kasa:
Yeni Paket Olustur: O
Mevcut Paketlerden Sec:[]

Dosya adini otomatik al:
Versiyon: 1
Dosya adi : dosya00001

Basanl X

Dosya yikleme islemi basanhdir. Makbuzlannizin

: durumunu Paket Sorgulama sayfasindan takip
edebilirsiniz.

Tamam
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3.3.2 Paket Onaylama/Sorgulama

Mistahsil Makbuz Islemleri A

Toplu Makbuz Islemleri v

r Paket Makbuz Yiikleme

 Paket Onaylama/Sorgulama I

Paket Onaylama / Sorgulama sayfasinda sisteme paket olarak ylklenen toplu makbuzlara iliskin islemler yapilir.
Dosya yukleme veya FTP yoluyla sisteme gelen paketler burada listelenir. Listelenen paketlere iliskin makbuz

bilgileri ve hatalar gorilintllenebilir ve paketler onaylanarak makbuzlar imzalanmaya génderilebilir.

= @ Paket Onaylama/Sorgulama X

Paketler

Cikti Olusturma

Zamani Giktr Indir FTP'ye Giinder

Klasdr Adi Paket Tarihi Onaylama Zamam

| 202209291258 29/09/2022 12:69:00  29/09/2022 12:569:50  29/09/2022 12:59:34
2 0 202112090852 09/12/2021 08:52:00
3 0 202108121336 12/08/2021 13:36:00
| 202012041703 04/12/2020 17:05:00
O 202010131024 13/10/2020 10:24:00  13/10/2020 10:25:06  13/10/2020 10:25:27
T 0 202010131023 13/10/2020 10:23:00
8 O
9 O 202010131011 13/10/2020 10:12:00  13/10/2020 10:14:39  13/10/2020 10:15:00

) Excel'e Cikar sayfa |1 /4 [® |3 1- 10 listeleniyor. T

Makbuzlan Gaster Onayla Sayfay Yenile

=

202010131018 13/10/2020 10:18:00  13/10/2020 10:19:10  13/10/2020 10:19:30

Sayfa ilk acildiginda paketlere iliskin “Klasor Adi”, “Paket Tarihi”, “Onaylama Zamani” ve “Cikti Olusturma Zamani”

bilgileri ekranda gorintilenir.

Paketlerin listelendigi tablodan bir paket segilerek “Makbuzlari Géster” butonuna basildiginda, segilen paket

onaylanmamissa “Paketteki Onaya Hazir Makbuzlar” ve “Paketteki Onaya Hazir Olmayan Makbuzlar”

gorintilenirken, secilen paket onayliysa “Paketteki imzali Makbuzlar” ve “Paketteki imzali Olmayan Makbuzlar”

goriintilenir.
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Vv Secilen Paketteki Onaya Hazir Makbuzlar

Makbuz Aha

W S M MM Gy S Dlleme Joem  Sdenn e ey
i;'_lExceI'e Cikar Sayfa | 1 /1
v Segilen Paketteki Onaya Hazir Olmayan Makbuzlar
o Sra " Mk MG noagy ek | Dienlenme Toplam - Sdenen
Numarasi Soyadi

i;‘_' Excel's Cikar

v Secilen Paketteki imzali Makbuzlar

Makbuz - Aha . .
o Sra M AT Unpg, MK Diferlenme lopm  Sdenen  bom versiyon
Numarasi Soyadi
ﬁ;‘_lExce\'e Gikar Sayfa 1 /1
v Secilen Paketteki imzali Olmayan Makbuzlar
UUID ;‘:akbuz Makbuz Aha Kimlik G"C' IAd Makbuz Diizenlenme Toplam Odenen
ra Durumu Numarasi nvanm/adl Numarasi Tarihi Tutar Tutar
Numarasi Soyadi

i;‘_' Excel'e Qikar

QNB

€FiNANS

—
Onayla Sayfay1 Yenile

L ——

Makbuzlan Gaster

“Onayla” butonuna basildigi zaman “Onaya Hazir Makbuzlar”in onaylama islemi baslatilir.
Listeden gorintiilemek istediginiz paketi sectiginiz zaman bu paket ile iliskilendirilmis dosyalar “PAKETTEKi

DOSYALAR” alaninda gériintilenir.

Bu tabloda kullanicinin yiklemis oldugu dosya gosterilir ve dosya adi icindeki numerik karakterlerden elde edilen
versiyon numarasini belirtir. Ayrica Makbuz Adedi, Alma Zamani, Parse Etme Zamani, Log Olusturma Zamani

bilgileri de bulunmaktadir.
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Paketteki Dosyalar

Dosya Adi Versiyon Makbuz Adedi Alma Zamani Parse Etme Zamami Log Olusturma Zamani  Log Indir FTP'ye Génder
1 dosya00001.xml 1 1 13/10/2020 10:23:53  13/10/2020 10:23:53  13/10/2020 10:24:03 * -
%) Excel'e Cikar sayfa | 1| /1

Dosya Hatalanni Goster

Paketteki dosyalar listesinden bir dosya secerek “Dosya Hatalarini Goster” butonuna bastiginiz zaman, segilen

dosyaya ait “Paket Dosyasindaki Hatalar” asagidaki gibi goruntilenir.

Paket Dosyadaki Hatali Makbuzlar

Makbuz
UuID Makbuz No Sira Hata Aciklama Hata Zamani Hata Detay1
Numarasi
307db2ad-dcfd-44d8-add1-e7¢c0c78bfa21
307dbZaddctd-ddds. | 1 UUID' fatura sistemde meveut ve imzall 1311012020 10:23:53
ad41-e7c0c78bfa21 durumdal
@'Excel‘e Cikar Sayfa 1 /1

Bu sayfadaki bilgileri kullanarak kullanici, yiklenen dosyadaki onaya hazir olan ve olmayan makbuzlari gorebilir,
dosya hatalarinin detaylarini listeleyebilir ve gerekli diizeltmeleri yaparak pakete FTP ya da dosya ylikleme yolu ile
yeni dosya ekleyebilir. Eklenen yeni dosyanin dosya adi icindeki numerik karakterlerden elde edilen versiyon
numarasi bir 6nce yuklenen versiyon numarasindan biyiik oldugu siirece heniiz onaylanmamig paketler igin yeni

dosya ile gelen makbuz bilgileri eskisinin (izerine yazilacaktir. Onaylama isleminden sonra pakete yeni dosya

eklenemez.
***ka MM > Miistahsil Makbuz islemleri > Mistahsil Makbuz Sorgulama sayfasindan Onaylanan / Hatali makbuzlar

takip edilebilir.

3.4 e-MM Arsiv Tasima

Mustahsil Makbuz islemleri
Toplu Makbuz islemleri >
Ayarlar >
e-MM Arsiv Tasima 2
w7 e-MM Makbuz/Rapor Yiikleme

Y1 e-MM Makbuz/Rapor Isleme

¥ Taginan Makbuz Listesi

w Tasinan Rapor Listesi
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Farkli entegratorler Gizerinden gonderilen e-Mistahsil makbuzlari QNB eFinans icerisinde saklanabilmektedir. e-
Mustahsil makbuz icin gelen seklinde bir yapi olmadigi icin sadece giden e-MM ve raporlar saklanabilir. Saklanacak
xml dosyalarinin tek bir zip icerisinde toplanmis olmasi gerekmektedir. Xml dosyalari ziplendikten sonra e-MM

Arsiv Tasima alanina gelinmelidir.

3.4.1 e-MM Makbuz /Rapor Yiikleme

Mistahsil Makbuz Islemleri

g

Toplu Makbuz islemleri

Ayarlar >
e-MM Arsiv Tagima v
i e-MM Makbuz/Rapor Yiikleme

1r e-MM Makbuz/Rapor isleme

Yikleme isleminin yapilabilmesi icin e-MM Makbuz /Rapor Yikleme /Rapor Yikleme alanina tiklanmalidir.
Saklanacak veri makbuz ise Belge Saklamanin segilmesi eger rapor ise de Rapor Saklamanin secilmesi

gerekmektedir. Yikleme anahtari alanina herhangi bir sayi ya da harf girilmesi gereklidir.

Sonrasinda Dosya Sec ‘e tiklanmali ve yilklenecek zip dosyasinin segilmesi ve A¢ secenegine tiklanmasi yeterli
olacaktir. Dosyanin segilmesinin ardindan asagidaki sekilde uyari gikacaktir. Kaydet segenegine tiklandiktan sonra

ylikleme islemi tamamlanmis olacaktir.

e-Mm Yiikleme

Dosya Tipi: Belge Saklama ~

Yiikleme Anahtar I CSELEE]

Rapor Saklama

Dosya Yiikleme: | Choose File | No file chosen
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3.4.2 e-MM Makbuz /Rapor isleme

Mustahsil Makbuz islemleri
Toplu Makbuz Islemleri >
Ayarlar >
e-MM Arsiv Tasima v

w e-MM Makbuz/Rapor Yiikleme

I ¥r e-MM Makbuz/Rapor Isleme I

Sonraki asamada “e-MM Makbuz /Rapor isleme” alanina gelinerek bu alan icerisinden makbuzlarin saklanmasi
tamamlanmalidir.

e-MM Makbuz /Rapor isleme alaninda Sorgula segenegine tiklandiginda yiiklenen dosyalar ortaya cikacaktir.
Yiikleme durumu kolonuna bakilmali ve durum eger Yiiklendi olarak gériiniiyor ise sol tarafta bulunan mavi ok

isaretine tiklanarak portala aktarilacak makbuzlarin ortaya cikarilmasi saglanmalidir.

e-mm Makbuz [ Rapor ialeme

Wikl ArsPRon
Viikhprroh Torihd Bicplarsges ) Vodarrog Toribi itk FOTROTI =
Ighien Towihs Bicrpiongeg M Iyhern Torid Bitig FROTIE =
1
Listels  Yilklame Anahtar WERITCKN Mkt Rapor Dosya Tl Yekleme Durumy  Yuklsms Tarihi Taremiayan Kallanscs  Dosyay Kapat  Hata Odvter
E deiverios 3250586851  Fatura Saklama  POF YURLEWDI | 11052021 11:88  testefinans ®
3 IS Bt Gl St I
Fawra Linken
— = -
AT iR K, T Wiz 1] 5 i Y ki
Sy Wbz Tarisi S0 e Alici VRMITCHM  lglem Tord  Iplem Soascu Makbuz Honirel Agiiama  1VHSS
1 . PORTALA Fatisra Portale 1082021
il ZEFI02 D402 928,93 test test JIJ192198656 ARTAR Baganh Aktariids. 11:4%

i) Escala ok

8]

Ardindan ilgili makbuzlarin ya da raporlarin segilerek Portala Aktar’in segilmesi ve Baslat segcenegine tiklanmasi

yeterli olacaktir. Bu islem sonrasinda makbuz ya da raporlar sistem otomatik alinacaktir.
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3.4.3 Tasinan Makbuz Listesi / Taginan Rapor Listesi

Muistahsil Makbuz islemleri

Toplu Makbuz islemleri >
Ayarlar >
e-MM Arsiv Tasima ~

ir e-MM Makbuz/Rapor Yiikleme

1r e-MM Makbuz/Rapor isleme

1 Tasinan Makbuz Listesi

¥ Tasinan Rapor Listesi

%QNB

€FiNANS

Saklanan bu makbuzlar ya da raporlar kontrol edilmek isteniyor ise Tasinan makbuz Listesi ya da Tasinan Rapor

Listesi alanindan kontrol edilmesi yeterli olacaktir.

Tasman Makbuz Listesi

Alict VKN/TCKN:

Alict Unvan/Ad Soyad:

Makbuz No:

Déviz Cinsi: -

Makbuz Tarihi: 01/01/2021 ] 01/03/2021 o}
Son Odeme Tarihi: B B
Makbuz Tutar: 0 0

PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Toplu Eposta Gonder Sorgula f Excel'e Cikar

Unvan/Ad

Alici . )
O TCKNIVKN Soyad Makbuz Tarihi  Makbuz No Makbuz Tipi Senaryo Tutar

[0 5454353453  testtt 1310172021 CAA2021000000001 MUSTAHSILMAKBUZ EARSIVBELGE
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Tasinan Rapor Listesi

Hazirlayan Kimlik No:

Bolam No: Rapor No:

Rapor Dénem . .

Baslangig: = Rapor Dénem Bitis: =
Bolam Baglang: - - .

Tarihi: sanaie = Boliim Bitig Tarihi: =

Miikellef Kimlik Hazirlayan . Dénem = = Bolim T e T
s ek }'m Béliim No Rapor No Baclangic Dénem Bitis T Béliim Bitis indir
() 3250566851 3250566851 2 ceeb5afc-4275-4d87-bed7-  09,06/2020  30/06/2020  10/06/2020  13/06/2020 (3

55000ef36d

F;‘_\Excel‘eglkar Sayfa 1 1

3.5 Gelen e-Belge Saklama

Mistahsil Makbuz islemleri >
Toplu Makbuz islemleri >
Ayarlar >
e-MM Arsiv Tasima ?
Gelen e-Belge Saklama b

7 Gelen e-Belge Yiikleme

tr Gelen e-Belge Isleme

1r Saklanan e-Belge Listesi

Firmalar kendilerine gonderilen e-Mistahsil makbuzlari QNB eFinans Portal icerisinde saklayabilirler. Bu islem igin

Gelen e-Belge Yukleme alanindan baslayarak saklama islemini yapabilirler.
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3.5.1 Gelen e-Belge Yiikleme

Mistahsil Makbuz islemleri
Toplu Makbuz Islemleri >
Ayarlar >
e-MM Arsiv Tasima ?

Gelen e-Belge Saklama b

I 7 Gelen e-Belge Yiikleme

tr Gelen e-Belge Isleme

¥7 Saklanan e-Belge Listesi

Firmalar gelen e-Belgeleri XML, HTML ya da PDF olarak buradan yiiklemelidir. Birden fazla veri yiiklenecekse
dosyanin zip seklinde olmasi gerekmektedir. Yikleme anahtari kismina istenilen harf ya da rakam yazilabilir.

Ardindan dosyanin segilmesi ve Kaydet butonu tizerinden yiklemenin tamamlanmasi gerekmektedir.

e-Belge Yiikleme

Tek Belge Yiiklenecek{ |
Belge Tipi: Mustahsil Makbuzu ~

Ylkleme Anahtari:

Dosya Yikleme: Choose File | No file chosen
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3.5.2 Gelen e-Belge isleme

Mistahsil Makbuz islemleri

Toplu Makbuz Islemleri >
Ayarlar >
e-MM Arsiv Tasima ?
Gelen e-Belge Saklama b

7 Gelen e-Belge Yiikleme

tr Gelen e-Belge Isleme I

1r Saklanan e-Belge Listesi

Firmalarin yukledikleri makbuzlari e-Belge isleme alanindan isleme almalari gerekmektedir. Makbuzlari yiikledikten
sonra Sorgula butonuna basilmasi gerekmektedir.
Ortaya c¢ikan sonuglar igerisinde verinin isleme alinabilmesi igin yikleme durumunun “Yiiklendi” olarak gorilmesi

gerekmektedir.

e-Belge isleme

Belge Tipi: Serbest Meslek Makbuzu v Yikleme Anahtari:
YYiikleme Tarihi Baglangig: E Yikleme Tarihi Bitig: 2710712023 E
islem Tarihi Baslangig: ] islem Tarihi Bitig: 27/07/2023 =
1
Listele Yikleme Anahtan VKNITCKN Dosya Tipi ;H‘:Le:ue Yiikleme Tarihi Tamimlayan Kullanici  Dosyayi Kapat ~ Hata Goster

esmm test 3250566851 ZIP YUKLENDI 05/05/2021 08:56 test.efinans x

3 2

O E;‘,' Excel'e Gikar Sayfa | 1| M

Fatura Listesi

5
islemler: ___ ~ lat
4 - satici f - ;
ul BelgeTarihi Belge Tutan Satici Unvan Iglem Tird Islem Sonucy|
ISLEM YAPMA i g VKN/TCKN 2 &
[J FC2ACBES-A9C9-4i ZZ72021000000001 02/04/2021 = 92593 eFinans 3250566851 R&?JQLA Basgarih

PORTALA
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3.5.3 Saklanan e-Belge Listesi

Mistahsil Makbuz islemleri
Toplu Makbuz islemleri >
Ayariar >
e-MM Arsiv Tasima >
Gelen e-Belge Saklama W
w Gelen e-Belge Yikieme

¥ Gelen e-Belge Isleme

I w Saklanan e-Belge Listesi I

Saklanan Belge Listesi alanindan islemi tamamlanan (Saklanan) belgenin gériintiilemesi yapilabilir. PDF, HTML ve

UBL olarak indirilebilmesi ve toplu halde Excele alinabilmesini saglayan 6zellikleri icermektedir.

Saklanan Belge Listesi

Belge Tipi: Mustahsil Makbuzu v

Satici VKN/TCKN:

Satici Unvan/Ad Soyad:

Belge No:
ETTN:
Belge Tarihi: 01/04/2021 ) 30/06/2021 =
Belge Tutar: 0 1]
L Satici o i
O  Uuid VKNITCKN Satici Unvan/Ad Soyad  Belge Tarihi  Belge No Tutar Dosya Adi Goruntile
B18B353A-4142-4506- :
] 9CF7-BF39E3A17C 3250566851 eFinans 05/05/2021 CAAZ2021000000002 102,00 CAA2021000000002.xml @ Q @
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QNB eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.

Esentepe Mahallesi Biiyiikdere Caddesi QNB Finansbank Kristal Kule
Binasi No: 215 Sisli — Istanbul
Tel: 0(212) 370 42 00 | Faks: 0(212) 212 00 35
Miisteri Hizmetleri: 0850 250 67 50

www.gnbefinans.com
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